Guatemala, 03 de Mayo de 2019

Licenciado

£dgar Dagoberto Buicaro Pérez
Director General de las Artes
Ministerio de Cultura y Deportes

Licenciado Blicaro

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propdsito de presentarle el
informe de actividades conforme a lo estipulado con el numero de contrato
administrativo numero 3066-J-2019 y resolucion numero VC-DGA-036-2019
por servicios técnicos correspondiente al segundo producto.

Actividades Realizadas;

?
/

,\ » Digitalizacién, clasificacion, revision y organizacion de [a informacién fisica
del area financiera generada mensualmente en la Direccidn de Formacion
Artistica.

¢ Mejorar la disposicion fisica del archivo financiero de la Direccion de
Formacidn Artistica.

" eRealizar inventario del archivo financiero, para la evacuacion de
expedientes inactivos y documentos que han caducado.

RESULTADOS OBTENIDOS:

Digitalizar los expedientes contratados por Sub Grupo 18 durante el mes de marzo
y abril, conteniendo RENAS, Declaracion Jurada, Actualizacion de datos de la
Contraloria General de Cuentas, Antecedentes penales y policiacos, solvencia
fiscal, RGAE, constancia de inventario de cuentas, RTU activo, constancia de
colegiado activo (si aplica), copia de titulos o diplomas, copia DPI, Curriculum
Vitae, términos de referencia, aval presupuestario y formulario de requisicion.




\ e Se reviso cada uno de los expedientes del sub grupo 18 verificando que

/

cumplieran con los requisitos; conteniendo RENAS, Declaracién Jurada,
Actualizacion de datos de Ila Contraloria General de Cuentas,
Antecedentes penales y policiacos originales, solvencia fiscal, RGAE,
constancia de inventario de cuentas, RTU activo, constancia de colegiado
activo (si aplica), copia de titulos o diplomas, copia DPI, Curriculum Vitae,
terminos de referencia, aval presupuestario y formulario de requisicion.

v e5e clasificd los expedientes del sub grupo 18 en cada uno de los reglones

presupuestarios183,184,185,188 y 189,

e Se digitalizd (scan) de los expedientes contratados por el sub grupo 18 de

los meses de Marzo y Abril,

« De los expedientes digitalizados se procedio a ingresar nimero de contrato

Vo. Bo.

administrativo y el numero de resolucién de los anteriores expedientes a
la plataforma nombrada “Control de expedientes”.

I

Alitza Samantha Ximena Gonzalez Zepeda
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